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| ACTA No. 001 |
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
SENCIBILIZACION Y PROCESO DE MATRICULAS 2024 INSTITUCION EDUCATIVA
DEPARTAMENTAL SAN MIGUEL SIBATE CUNDINAMARCA.
CIUDAD Y FECHA: Sibaté HORA INICIO: 7:00 am | HORA FIN: 11:00 am \

Cundinamarca Febrero 13 2024.

LUGAR Y/O ENLACE: I.E.D San DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: Centro
Miguel Sibaté Cundinamarca. Industria y Desarrollo Empresarial.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Sensibilizacion de los programas a impartir en afio 2024.

Verificacion de la dpertura usuario Sofia plus.

Recepcién de documentacion completos para matricula Sena.
Verificacion informacién para la APE.

Organizacion de documentos para entrega a administracion educativa.

DU R W e

Radicacion de documentos en administracion educativa.
7. Otros.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Informar a la comunidad Sena sobre los procedimientos administrativos a desarrollar

afio 2024 en articulacion con la Institucion Educativa Departamental San Miguel Sibaté

Cundinamarca.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 11 de la mafiana del dia 13 de febrero, se realizo reunién con los directivos de
la Institucién educativa Departamental, la Coordinadora Giovanna Sabogal el instructor
Juan Carlos Blanco vy el lider de matriculas para la Institucion El instructor Luis Eduardo
Rodriguez donde se acordd el dia 15 de febrero alas 8:00 am, realizar Ia reunion de con
acudientes y estudiantes de grado decimo, los cuales el dia 13 de febrero recibieron
informacién de los documentos entregar en la reunion.

El dia 15 de febrero se realizo la reunién a las 8:00 am segun lo acordado vy se
recibieron los papeles para matriculas Sena en la Institucion Educativa, quedando
pendientes 11 casos por no traer los documentos completos, para los cuales se acordo
una tercera fecha el 20 de febrero para recoger los pendiente.

Es de aclara que se realizo la entrega de la documentacién el dia 22 de febrero a
administracion educativa con lider de matriculas de la I. E. D San Miguel Sibate
Cundinamarca.
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CONCLUSIONES

-

Se realizo la sensibilizacion vy la explicacién del proceso que debian hacer completo los
decimo para

estudiantes de de grado

cumpliéndose las expectativas.

dejar en firme la matricula ante el Sena

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Primera reunién conlal. E. | 13/02/2024 | Luis Eduardo |
y la Coordinacion. Rodriguez Pefia. |
Segundo encuentro con 15/02/2024 | Luis Eduardo i
acudientes y estudiantes Rodriguez Pefia. 1
para matricular \
Tercer encuentro con 20/02/2024 | Luis Eduardo
estudiantes 20 febrero Rodriguez Penia. ‘
papeles pendientes.
|
Radicacion ante de Luis Eduardo |
carpetas ante la Rodriguez Pefia.
coordinacion de Senay el i
CIDE. ,
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES |
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Giovanna Sabogal

Coordinado:;a Académica
I.E D San Miguel Sibate.

Marcos Dario Marquez
Cardozo

Rector I.E.D San Miguel
Sibate

Juan Carlos Blanco

Instructor Cide Soacha

Luis Eduardo Rodriguez Pefa

Instructor Cide Soacha.




